Proceso de Compras en el Area de Mantenimiento
Gerencia de Administracion

: I i IV Vv

Especialista de Mantenimiento o Especialista de . .. .. . Especialista de Almacenes .
P P Analista de Administracion Mensajero P y Almacenista

Almacenes y Repuestos Repuestos
Ve N Recibe la solicitud y N Recibe la directriz Recibe el repuesto, N
( INICIO ) procede a entregar el \'ZJ— y procede a » valida el estatus del QZJ CFO
dinero solicitado al dirigirse a mismo y la factura
- Especiali - mprar |
v ‘, I_l\ specut:\hs'ta de N comprar lo ' ‘
\_/ Mantenimiento o [ 13— solicitado Recibe la copia
Las compras en el Especialista de ~ de la factura,
departamento de Almacenes de v \ 4 asigna el cédigo
imi Entrega el repuesto al {
mantenlmlento pueden ser Repuestos Entrega el repuesto o g 1 p al articulo
ejecutadas de dos formas: material al Especialista de compradoyy le
i i . Mantenimiento para su i
1. Compras por Cajla ‘Chlca. Especialista de _ p informa al
2. Compras con créditos de A 4 Almacenes de posterior uso en la Analista de
reparacion o solicitud Ay %
Proveedores. Entrega un Vale de PEpEsies 5o 15 . p . e e I
Pago para hacer inicial por parte del
factura de compra
constar la entrega del departamento
dinero y su objetivo  /
Comoras | v Resguarda la
P e 4 Entrega |f':l factura al copia en el
6-1\ An?"_Sta d.e, expediente del
\__/ Administracion equipo o

magquinaria a la

v

\ 4

Solicita al Contacta al cual estd dirigido
Analista de proveedor o . el uso del
Administracion para validar la [ IV-1 —— FO 3 articulo
/ | comprado

(Patio) los fondos disponibilidad
necesarios para del articulo |
comprar el @h |
repuesto o Recibe la factura, \__/ S
articulo v gen‘era y entrega w
requerido por el Indica al copia de la misma
departamento al AlImacenista

Mensajero las

|_¢ caracteristicas
y datos del

) 4
/H repuesto, el c
lugar al cual se
va dirigir a
buscarlo

FO
)
N

\

Registra los materiales o

Recibe el dinero articulos adquiridos en las
solicitado y procede compras ejecutadas con
(N1 . - 1 .
a firmar el vale de o el cédigo asignado del

pago \__/ articulo en el sistema
Orbis, “Ver Instructivo de

Trabajo Cédigo: ADM-

v MTO-1-04”
Entrega el dinero al
Mensajero e indica v

el repuesto o / N
material que debe ir
a comprar




	Flujograma PROCESO DE COMPRAS EN EL AREA DE MANTENIMIENTO.vsd
	Página-1


